Votre gestionnaire de Micro-Entreprise

Travaillez avec un ensemble de programmes modifiables.
Q Equipez-vous d'un bureau nomade gratuit (clé USB fournie).

\//—\

Gardez votre autonomie
et protégez vos données.

”

Optez
pour une formation
pointue de 2 ou 4 jours
financable par
votre OPCA.
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Votre gestionnaire de Micro-Entreprise

Utiliser les outils numériques et gérer sa micro-entreprise

v Savoir travailler avec une feuille de calcul et un classeur.

v Geérer ses produits/services.

v Gérer ses clients/fournisseurs.

« Analyser les résultats, créer des graphiques.

v Suivre la progression de ses travaux (Frais/Temps/GANTT).

« Utiliser les outils numeériques et leurs interactions :
Tablette . Télephone . Scanner . Imprimante . USB . WIFI . Bluetooth ...

« Connaitre la réglementation et savoir la rechercher.
v Faire de la vellle professionnelle.

v Créer son 1° site WEB en moins de 5 minutes.

» Etre efficace sans prise de téte.

Progresser dans Il'utilisation des outils numériques sans étre
expert(e) et surtout sans perdre du temps.
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Votre gestionnaire de Micro-Entreprise

Présentation de A @ Z : table des matieres

 Démarrer avec le gestionnaire

 Saisir les parametres de base

 Créer ses clients, ses produits/services...

* Créer ses devis/factures (acomptes...)

* Visualiser les recettes

» Gérer ses frais (achat, frais de chantier/mission)
 Vérifier sa gestion par des graphiques

» Gestion du temps avec le diagramme de GANTT
e Calculer ses charges (ACCRE), ImpOts et retraite
 Définir efficacement son veritable bénéfice

Classeur de calcul généré sur LibreOffice 4.4.3.2 et fonctionnel sur version 4.1.0.4 et OpenOffice 4.1.1
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Démarrer avec le gestionnaire
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Votre gestionnaire
-~ de Micro-Entreprise

// / y \\
Bureau nomade A /Connecté sur un PC/Mac.
dans lapoche ! - = s Sans utiliser

| ., . les programmes du PC/Mac !

~__ . - g J & Démarrage

— D L ' automatique
N de la clé USB.
\/)7\§\)\ \ T /

Clé USB 8Go
équipée d'un systéme Linux SLAX 7.0 (autonome et sécurisé)
Et installée des outils numérigues du Gestionnaire SD@201X
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ForRMATION - CONSEIL

Ingénieries pedagogigues

tormation 73 12 004660 12

DESEAU SYLVAIN 06 50 93 70 29

Formaoteur Responsable Pédagogique formation@ouvaion.org

Siret 751 682 980 000 22 hitp://formation.cuvaton.org
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